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№ Вид работы Срок исполнения Ответственный 

исполнитель 

1. Распределение и утверждение 

учебной нагрузки 

преподавателей кафедры 

Сентябрь 2022 Кукарина Ю.М. 

Париева Л.Р. 

Жукова М.М. 

2. Подготовка к изданию 

учебника 

«Документоведение» 

Сентябрь-октябрь 

2022  

Кукарина Ю.М. 

Двоеносова Г.А. 

Глотова С.А. 

Конькова А.Ю. 

Париева Л.Р. 

Кюнг П.А. 

Ланской Г.Н. 

Ульянцева С.Э. 

3. Актуализация учебника для 

высшего образования 

“Делопроизводство” 

Декабрь 2022 Кукарина Ю.М. 

4. Организация и проведение 

круглого стола для студентов 

на английском языке «Modern 

technologies in records 

management in Russia and 

abroad» («Современные 

технологии управления 

документацией в России и за 

рубежом»). 

октябрь 2022 Конькова А.Ю. 

Кукарина Ю.М. 

 

5. Подготовка индивидуальных 

планов преподавателей 

кафедры 

Октябрь 2022 Преподаватели 

кафедры 

6. Обновление рабочих 

программ дисциплин по 

направлениям подготовки 

бакалавриата и магистратуры 

в соответствии с 

индивидуальными планами 

Сентябрь-Октябрь 

2022 

Преподаватели 

кафедры 



преподавателей  

7. Подготовка и публикация 

статей по тематике кафедры  

В течение года Преподаватели 

кафедры 

8. Подготовка плана научных 

мероприятий кафедры и 

научных командировок 

сотрудников кафедры 

Ноябрь 2022 Кукарина Ю.М. 

Конькова А.Ю. 

9. Актуализация тематики 

выпускных 

квалификационных работ и 

курсовых работ  

Октябрь 2022 Преподаватели 

кафедры 

10. Участие в XXIX 

Международной научно-

практической конференции 

«Документация в 

информационном обществе: 

формирование и сохранение 

наследия цифровой эпохи»  

октябрь 2022 Преподаватели 

кафедры 

11. Обсуждение программ 

дисциплин кафедры 

В течение года Преподаватели 

кафедры 

12. Обновление методических 

материалов для проведения 

практических и семинарских 

занятий 

В течение года Преподаватели 

кафедры 

13.  Участие в II Уральском 

историко-архивном форуме 

Екатеринбург 

октябрь 2022 Ланской Г.Н. 

Париева Л.Р. 

Конькова А.Ю. 

14. Подготовка и проведение VII 

Международной научно-

практической конференции 

«Управление документацией: 

прошлое, настоящее, 

будущее», посвященной 90-

летию со дня рождения 

профессора Т.В. Кузнецовой 

Март 2023 

 

 

 

Кукарина Ю.М. 

Конькова А.Ю. 

Париева Л.Р. 

Сергеева Л.В. 

Глотова С.А. 

Жукова М.М. 

Чичуга М.А. 

Кюнг П.А. 

Ланской Г.Н. 

15. Организация экскурсий для 

студентов в государственные 

архивы и на 

специализированные 

выставки 

 

В течение года Париева Л.Р. 

Конькова А.Ю. 

Чичуга М.А. 

Жукова М.М. 

16. Ведение личного кабинета в 

электронно-образовательной 

В течение года Преподаватели 

кафедры  



среде 

17. Проведение предзащиты 

выпускных 

квалификационных работ 

студентов д/о, в/о, з/о  

Декабрь 2022 

Апрель 2023 

Преподаватели 

кафедры  

18.  Участие в заседаниях 

кафедры  

В течение года Преподаватели 

кафедры 

19.  Подготовка отчетов о научно-

исследовательской работе 

кафедры и планов научно-

исследовательской работы 

кафедры 

Январь 2023, 

Июнь 2023 

Конькова А.Ю. 

 

20. Участие в VII-й научно-

практической конференции c 

международным участием 

«Актуальные проблемы 

документоведения и 

архивоведения: вызовы 

времени», Крым, пгт. Гурзуф 

Май 2023 Париева Л.Р. 

Конькова А.Ю. 

21. Подготовка и проведение II 

Всероссийской научно-

практической конференции 

«Технотронные документы в 

информационном обществе», 

посвященная 85-летию 

профессора В.М.Магидова.   

Май 2023 Ланской Г.Н. 

Жукова М.М. 

Чичуга М.А. 

Кюнг П.А. 

Кукарина Ю.М. 

22. Подготовка отчетов по 

эффективному контракту 

Январь 2023, 

Июнь 2023 

Преподаватели 

кафедры 

23.  Подготовка планов учебно-

методической работы 

кафедры и отчетов об учебно-

методической работе 

кафедры 

Июнь 2023 Кукарина Ю.М., 

Париева Л.Р. 

24. Подготовка и проведение 

заседаний СНО «Документ. 

Архив. Дипломатия». 

В течение года Конькова А.Ю. 

25. Участие в заседаниях 

Диссертационного совета 

В течение года Двоеносова Г.А. 

Ланской Г.Н. 

26.  Участие в заседаниях 

Научно-методического 

семинара по 

документоведению,   

архивоведению и 

археографии 

В течение года  Преподаватели 

кафедры 



27. Участие в заседаниях ФУМО В течение года Кукарина Ю.М. 

Ланской Г.Н. 

28. Актуализация учебника для 

СПО “Документационное 

обеспечение управления” 

Май 2023 Кукарина Ю.М. 

Конькова А.Ю. 

Глотова С.А. 
 


